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OGGETTO: ESAME ED APPROVAZIONE DEL REGOLAMENTO PER L'ESERCIZIO DI ACCESSO AI
DOCUMENTI AMMINISTRATIVI- ART. 17, legge 127/97.=
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L’anno millenovecentaonaovantasetta e guesto giorno _trenta del mesa
di __DICEMBRE alle ore 17.55 nella sala delle adunanze consiliari

della Sede Comunale, a seguito di invito diramato dal Sindaco in data

23/12/1997 , n. 13685 gi &' riunito il Consiglio comunale in
sessione ardinaria ead in saduta DPubblica di prima
canvocazione.

Presiede l’adunanza il Sig. DE LUCA Giorgio

[ N. | COGNOME E NQME [ Fresentz | RAssantz |

Id? ardl [ = § i

Il 1 |t DE LUCA Giorgio I X ‘ i

I 2 | VILLANI Castano [ | X |

3 | SPOSITO Mario [ X ! |

I 4 | TERRERI Giovanni | X | i

I S | DYEMILIO Farnando i X ! 2

I & | NUBILE Camillao | X { %

i 7 | POMPILIC DI DONATO Giuseaope | X | |

I8 | COSTANTINI Antaonio 1 X & |

[ 9 | MANCINI Antonia [ X [ l

I 10 | DI VALERIO Maura | X | [

I 11 | FRASCA Piarg 1 X | [

[ 12 | DI BARTOLOMED Gennarao | X | E

I 13 | MRTARRZIO Gennara | v | [

| 14 | BARBAROSS Rocco | _x i [

I 18 | MINICHILLI Maurizio Santel l e I

| 16 | CREATI Nanda Lucia I X l i

I 17 | DYASTOLFQ Hermo | X [ |

Assiste il Segretario Com.le Sig. _DI BERARDINO Giusepvoe

I1 Presidente , constatato che gli intervenuti sono in numers

legale, dichiara aperta la riunione ed invita i convocati a deliberars
sull’oggetto  sopraindicato, dando atto che sulla proposta ci

deliberazione relativa all’oggetio:

~ 1l responsabile del servizio interessato , per guanto concerne lz
responsabilita’ tecnica:

- il responsabile di Ragianeria , per guanto concerne Iz
responsabilita‘ contabilejhanno formulato i pareri di cui all’art. =S
della legge 8/6/1930, n.l42.

Vengono dal Signor Presidenta nominati scrutatori i signori:

D'ASTOLFO-D'EMILIO- BARBAROSSA
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IL CONSIGLIO COMUNALE

VISTO l'art. 17-91 comma della Legge 127/97 che impone ai Zomiri 1'ado7ione del
regnlanento comunale in materia di resnons~bile de’

procadinanto ¢ 41 “iritio di
accesse 2l documentiy

4
. -!;"‘
RITENUTO nertanto dover rego amentare cuanto soo-a per 11 salvagiordia del dirit | =
to 2lla informazione allz part=acinazione ad all'acces=o ai “o-umenti- L
el
VISTA la ~ir~olare del 70.RE. 2" in da®a 2/8/1997 che raccomanda 2i nrovvedere a
quanto sopra entro il 18/11/1997 nena la nomina del Commissario ad acta:
VISTO lo schema del regolamento nredisnosto dall'ufficio di Segreteria:
VISTA la lagge 241/90;
VISTO il parere favorevole del Segretario Comunale sulla regolarit® teecnica, quello

della sezione ragioneria sulla —egolaritd anontnhile:

Con voti favorevoli n. 10, contrati n. 1, astenuti n. 4 (D'ASTOLFN-CRZATT-MATARAZTN-
BARBARNSSA) -

delibera

1) di adottare =d approvare il regolamento in mate»ia Fi resnonsshile Jel nracadi-
mento o diritto Ai mccesso ai documenti nel testo “ormatn di -, 13 zr*icoli ~he
1 1

si allege 2l presente =250 per formarna parte integrante & sostanmiale-

2) #i dare it%o *ha lo steaso antrz in vigora dono che sia divenuta asacnhivas ‘a

aregsante deline-na~iore,

3) fi anprovars g i cchepi fi Stotutn e Monvenzione cha sllegati ~l nvasanre abhe

ng formano narte intagravite e sostanziale
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PARERI

DI CUI ALL’ART. 53 della legge O8/06/1990, No. 142:

Allegato alla deliberazione di C.C. No. _T7__ del 30/12/1997

Oggetto: "ESAME ed approvazione de:!. I"egolazfler‘lto per 1l'esercizio di
accesso ai documenti amministrativi - art. 27, legge 125/

1997" .=
_ PARERE FAVOREV SLE in ordine alla regolarita tecnica.
f‘{ IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO
! F.to DI BERARDINC Giuseppe
Y PARERE FAVOREVOLE  in ordine alla regolarita contabile.

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO
F.to COSTANTINI Nestor




COMUNE DI MANOPPELLO

PROVINCIA DI PESCARA

REGOLAMENTO PER L’ESERCIZIO DI ACCESSO Al
DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

- ART. 1 -
Oggetto

1L presente regolamento disciplina le misure organizzative per
I’artuazione del diritto di accesso ai documenti amministrativi ai sensi
dell’art. 22, 171° comma, della legge 07-08-1990 n° 241.

Esso disciplina inoltre i casi di esclusione del diritto di accesso ai

‘f sensi dell’art. 24 - II° comma, della precitata legge 241/90, dei
i documenti formati o comunque rientranti nella disponibilita del
| Comune.

:- = ARTS. ~

Ambito di applicazione

El Tl diritto di accesso ai documenti amministrativi & esercitatc nei

' confronti del Comune e dei! concessionari de: pubblici servizi da
chiunque ne abbia un interesse personale e concrero per la tuteia di
situazioni giuridicamente rilevanti.

, Il diritto di accesso si esercita con riferimento agii ari del
procedimento e anche durante il corso dello stesso, ad eccezione degli
arti preparatori nel corso deila formazione dei provvedimenti di cui
all’art. 13 della legge 07.08.1990 n°® 241, ove diversamente la legge non
disponga, nei confronti deil’organo o dell’ufficio che é comperente a
formare I’atto conclusivo o a conservario.

[1 diritto di accesso degli atti deliberativi e delle derermine si
intende realizzato con la pubblicazione effertuata nell’Albo pretorio dei
Comune

- ART. 3 -
Accesso informale

Il diritto di accesso si esercita in via informale mediante
richiesta da compilarsi in conformita al modulo allegato al presente
regolamento all’ufficio competente a formare !’atto conclusivo del
procedimento o a conservario.

Al fini di cui sopra, l'interessato deve indicare gli estremi del
documento oggetto della richiesta, ovvero gli estremi che ne consentono




I'individuazione, specificare e comprovare l’interesse connesso
all’oggetto della richiesta, far constare la propria idendita e, ove
occorra, i propri poteri rappresentativi.

La richiesta, esaminata immediatamente e senza formalita, &
accolta mediante 1’esibizione del documento richiesto, estrazione di
copia, ovvero a mezzo di altra modalita idonea.

La richiesta, ove provenga da una pubblica amministrazione &
presentata dal titolare dell’ufficio interessato o dal responsabile del
procedimento amministrativo.

- ART. 4 -
Procedimento di accesso formale.

Qualora non sia possibile 1’accoglimento immediato della richiesta
in via informale, ovvero sorgano dubbi sulla legittimazione del
richiedente, sulla sua identita, sui suoi poteri rappresentativi, sulla
sussistenza dell’interesse alla stregua delle informazioni e delle
documentazioni fornite o sulla accessibilita del documento, il richiedente
€ invitato contestualmente a presentare istanza formale in conformita al
modulo allegato al presente regolamento. .

Al di fuori dei casi indicati al I° comma, il richiedente puo sempre
presentare richiesta formale, di cui ['ufficio protocotlo e tenuto a
rilasciare ricevute.

Al procedimento di accesso formale si applicano le disposizioni di
cui ai commi 2 e 4 dell’art. 3.

Le istanze di accesso devono essere compilate in modo da rendere
possibile 1'individuazione de! documento oggetto dell’accesso nonche
’identificazione del richiedente e la prova dell’interesse personale. Non
poLTanno percio essere prese in considerazione in considerazione richieste
generiche che non consentano ineguivocabilmente I’identificazione del
documento cui si vuole accedere, fermo restando il dovere dell’ufficio
competente di facilitarne la individuazione.

Il prodedimento di accesso deve concludersi nel termine dj trenta
giorni a norma dell’art.25 - quarto comma - Legge 241/1990, decorrenti
| dalla presentazione della richiesta all’ufficio protocollo.

Ove la richiesta sia irregolare o incompleta, 1’ufficio competente, entro
dieci giorni, dovra darne comunicazione al richiedente con raccomandata
con avviso di ricevimento o altro mezzo idoneo ad accertarne la
ricezione. In tal caso il termine iniziale decorrera dalla data di ricezione
da parte dell’ufficio competente della richiesta regolarizzata o

completata.
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Le istanze erroneamente indirizzate ad ufficio diverso da quello
competente verranno immediatamente trasmesse a quest’ultimo.

Responsabile del procedimento di accesso e il responsabile o, su
designazione di questi altro dipendente, addetto al servizio competente a
fornire 1’atto o a detenerlo stabilmente. Nel caso di attl
infraprocedimentali, responsabile del procedimento & il responsabile o il
dipendente da lui delegato, competente all’adozione dell’atto finale,
ovvero a detenerlo stabilmente.

E’ istituito ’ufficio relazioni con il pubblico nell’ambito della
Segreteria Comunale. Le misure organizzative per il suo funzionamento
sono adottate con determinazioni del Segretario Comunale.

Ai fini di cui al presente regolamento per responsabile si intende il
dipendente che ha la responsabilita del settore o dell’ufficio che ha
formato o che detiene il documento.

- ART. § -
Identificazione del soggetto che esercita il diritto di accesso

All’atto della presentazione dell’istanza di accesso, il richiedente
deve esibire preventivamente un valido documento di identificazione.

Colui che esercita lo stesso diritto ma in rappresentanza di persone
giuridiche, di Enti o Associazioni , oltre al documento di identificazione
personale, deve produrre idoneo titolo che arttesti il proprio pctere
rappresentantivo. ,

Nel caso di rappresentanza di persone fisiche, con esciusicne de:
casi di rappresentanza legale, tale titolo consiste in un arto di delega
dell’interessato, la cui sottoscrizione dovra essere autenticata ai sensi
dell’art.20 legge 4/1/1968, n°15.

L'dentificazione de! richiedente va effertuata da parte del
responsabile dell’ufficio competente ad esaminare la richiesta di accesso
o da che lo sostituisce legalmente.

- ART. 6 -
Accoglimento - rifiuto - limitazione e/o differimento
della richiesta di accesso

L’atto con il quale si informa dell’accoglimento della rigchiesta di
accesso deve contenere l’'indicazione dell’ufficio presso cui rivolgersi,
nonché di un congruo periodo di tempo, comunque non inferiore a 13
giorni, per prendere visione dei documenti o per ottenerne copia.

_ Ai sensi dell’art.7 del D.P.R. 2/6/1992 n°352, |’atto di rifiuto,
limitazione e/o dell’accesso richiesto in via formale dovra essere
adeguatamente motivato, con specifico riferimento alla normativa vigente
e al presente regolamento, alla individuazione della categoria di cui al
successivo articolo 9 o per salvaguardare esigenze di riservatezza, specie
nella fase preparatoria del provvedimento, in relazione a documenti la



cui conoscenza possa compromettere il buon andamento dall’azione
¥ amministrativa.
L’atto che dispone il differimento dell’accesso ne indica la durata.

- ART. 7 -
Rilascio copie e rimborso spese riproduzione

L’accoglimento della domanda di accesso autorizza l’interessato a
consultare ed estrarre copia del documento dichiarato accessibile.

Per il rilascio di copia di documenti, a norma dell’art.6, 1°
comma, lettera c), del D.P.R. 27.06.1992 n°® 352 il richiedente dovra
corrispondere, all’atto della presentazione dell’istanza di accesso, la
tariffa omnicomprensiva (costo carta - fotoriproduttore ecc.) di £. 500
per il rilascio da una a due copie, di £. 1.000 da deu a quattro copie ¢
_ cosi di seguito, da corrispondere mediante applicazione di marche
; segnatasse da annullare con il datario a cura dell’ufficio ricevente

’istanza di accesso.
: La tariffa omnicomprensiva per il rilascio di copie di elaborati
tecnici viene fissata in £. 20.000 per ogni eleborato.
L2 copie dovranno essere rilasciate in bollo.

- ART. 8 -
Modalita di.esercizio dell’accessc.
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La visione dei documento oggerto della richiesia na .ucgo presso
I'ufficic che io na formato o che lo deriene.

In caso di accesso a decumenti mediante estrazione di ccoie ovvers
a documenti conservarl mediante strumenti informartici, l'accesso sara
consentitc esclusivamente con ’ausilio di personaie
dell’Amministrazione. Ove tecnicamente possipile, copia dei dati
informatizzati potra essere rilasciata sugli appositi supportu fornit dai
richiedente. ’

Trascorso il periodo indicato nella comunicazione di accoglimento
della domanda, di cui al 1° comma dell’Art.6 senza che il richiedente
abbia preso visione de! documento, lo stesso, ove vorra accedere al
medesimo documento, dovra presentare una nuova richiesta.

- ART. 9 -
Disciplina dei casi di esclusione

Al sensi e per gli effetti del combinato disposto degli artt. 24 - 4°
comma, Lezgge 241/90 e 8 del D.P.R. 02/06/1992 n® 352, sono sottratti al
diritto di accesso le seguenti categorie di documenti:

a)- Arti ¢ documenti concernenti la sicurezza delle infrastruttore, la
protezione e la custodia di armi e munizioni;




b)- Documentazione relativa alla descrizione progettuale e.funzionale di
impianti industriali a rischio limitatamente alle parti la cui
conoscenza pud agevolare la commissione di atti di sabotaggio;

! c)- Atti, documenti e nota informativa utilizzata per l'istruttoria

finalizzata all’adozione dei provvedimenti di rimozione degli

amministratori del Comune ai sensi dell’art.40 Legge 142/90 e dei
provvedimenti di scioglimento degli Organi ai sensi dell’art.39 - 1°

comma - lettera a) - Legge 142/90 e dell’art.1 del D.L. 31/05/1991

n® 164 convertito con Legge 221/91. I1 divieto di accesso ai

documenti predetti opera nei limiti in cui esso & necessario per
assicurare l’ordine pubblico, la prevenzione e la repressione della
criminalita, con particolare riferiemento alle tecniche investigative,
alle fonti di informazione, alla sicurezza dei beni e delle persone

J coinvolte, nonché alle attivita di polizia giudiziaria ed alla

i3 conduzione di indagini;

d)- Accertamenti medico legali e relativa documentazione;

e)- Documenti ed arti relativi alla salute ed alle condizioni socio-

R

9 ; economiche delle persone ovvero concernenti le condizioni
iy psicofisiche delle medesime;

| f)- Documentazione attinente ai lavori delle commissioni giudicatrice di
i concorso fino alla data di adozione delle relative ae*e'mmazmm di

nomina da parte del Segretario Comunale;

g)- Documentazione caratteristica, matricolare e concernente situazioni
private dei dipendenti e del Segretario Comunale;

h)- Documentazione attinente ai procedimenti penali e disciplinari;

i)- Documentazione attinente ad inchieste ispettive sommarie e formali

1)- Documentazione attinente ai provvedimerti di dispensa dal servizio;

m)-Documentazione relativa alla corrispondenza espitolare di privati,
alle atttivita professionali, commerciale ed industriale, nonche alla
situazione finanziaria, economica e patrimoniale di persone, gruppi ¢
imprese comunque utilizzate ai fini dell’attivita amministrativa. Deve
comunque essere garantita caso per caro, ai richiedenti la visione
degli atti dei procedimenti amministrativi la cui conoscenza sia
necessaria per curare o per difendere i loro stessi interessi giuridici;

n)-Dichiarazioni di riservatezza e relativi atti istruttori dei documenti
archivistici concernente situazioni puramente private di persone O
processi penali a norma degli artt. 21 e 22 del DPR 30/9/1963 n.
1409;

o)-Rapporti alla Procura Generale e alle Procure Regionali deila Corte
dei Conti e richieste o relazioni di dette Procure ove siano
nominativamente individuati soggetti per i quali si appalesa la
sussistenza di responsabilita amministrative, contabili e penali;

p)-Atti di promuovimento e provvedimenti di azioni di responsabilita di
fronte alla Procura Generale ed a quelle regionali della Corte dei
Conti nonché alle competenti autorita giudiziarie;

q)-Le schede anagrafiche ai sensi dell’art.32 del DPR 31-1-1938 n;136;
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r)-I’elenco dei nominativi degli iscritti nell’anagrafe della popolazione
residente a norma del Regolamento anagrafico vigente.

s)-gli estratti degli atti dello stato civile per copia integrale se non previa.
autorizzazione del Procuratore della Rebubblica;

t)-gli atti preparatori dei provvedimenti normativi, amministrativi
generali, di pianificazione e di programmazione, per i quali restano
ferme le particolari norme che ne regolano la formazione;

- Art. 10 -
Richieste di accesso di portatori di interessi pubblici diffusi;
Le disposizioni selle modalita di accesso, sul suo differimento ed
esclusione di cui al presente regolamento si applicano alle

amministrazioni, associazioni e comitati portatori di interessi pubblici o
diffusi.

- Art. 11-
Archivio delle Istanze di accesso.

In attuazione dell’art. 11 del DPR 27.6.1992 n. 352, presso ciascun
ufficio € istituito apposito archivio delle richieste di accesso, anche
automatizzati. :

Nel predetto archivio dovrannc essere comunque registrati i dar
(soggertivi oggertivi e cronologici) deile richieste di accssso e dei reiarivi
procedimenti.

T dati di cui al I] comma del presente articoio verrannc raccoiti o3
aggregati all’ufficio relazioni con il pubblico che curera la tenura dei
registro dei dati complessivi concernenti i procedimenti di accesso e ali
adempimenti di cui all’art. 12 del DPR 27.6.1992 n.352.

- Art.12 -
Disposizioni finali.

Per quanto non espressamente previsto dal presente Regolafnento si
fa rinvio alle disposizioni contenute nella Legge 7-8-1990 n.241 e del
DPR 27.6.92 n. 352.=

: Il presante regelamneto. che sostituiscs ad ALroaa
Ogni altra eventuals cortraria gprecedanca disposlzicne,
entrera in wvigcors dooc che sara divenura =sscutiva lz



FORMULARI
per I'applicazione della L. 241/90

a) Schema-tipo dl Istanza presentata dal cittadino per ottenere
un provvedimento amministrativo

L]
b) Schema-tipo di comunicazicne dell'avvio del procedimento
cosi come prevista dagll artt. 5 ed 8 della legge 7.8.1990, n. 241
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c) Schema-tipo dl comunicazione dell'avvi
al sensi del 3°

personale non risulta possibile)

o del procedimento, a) Schema-tipo dl domanda inoltrata da un soggetto portatore
comma deil'art. 8 (quando la comunicazione dl Interessi pubblici e privati o anche diffusi, che chieda di
Intervenire nel procedimento (Art. § della L. 7.8.1990)

# stalo attigato
; ate .

ale
<o il quale 5 P°

]

a pohigs

“d) Schema-tipo di comunicazione predisposta dal responsabi-

1) Schema-tipo di comunicazione prevista dall'art. 3 della leg-
le del provvedimento nel caso dI procedura particolare che

ge 7.8.1990, n. 241 circa I'adozione del provvedimento richie-
sto

; non consente il risgetto dei termini previst|

dipandent®
SEDE



__93 Schema-tipo di comunicazione prevista dall’art. 3 della leg- -
ge 7.8.1990, n. 241 (dinieqo dei provvedimento richlesto)

gsantd-

orith cUi
oato delid "




Letto o sottoscritto:

IL SINDACO IL SEGRETARIO COMUNALE CAPO
f.to(Giorgio DE LUCR) f.to (Rag.Giuseppe DI BERARDINO)

Per 1'assunzione dell? impegno di spesa, si attesta la regolare
copertura finanziaria, ai sensi dell?’ art.S5, comme S, Legge n. 142/90.

IL RESPONSABILE DEL SERUT7TN ETNGNZIARIO
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Il sottoscritto Segretario Cnmﬂ%ale, visti gli atti d’Ufficio,
a T T E S T A
CHE la presente deliberazione E' stata:
- affissa a questo Albo Pretorio per 15 giorni consecutivi a partire
dal 2 1001 (art.47, comma 1, Legge n.142/30);
—comunicata con lettera n. =2 in data _¢ 1199 ai signori
capigruppo consiliari per il disposto dell’art.17, comma 26, legge
n. 12771997 ~
-trasmessa con lettera n. = _in data & al Co.Re.Cao.
per il controllo preventivo di legittimita’ ;
[d-trasmessa con lettera n. in data al Difensore
Civico per il controllo, nei limiti delle illegittimita’ denunciate
a richiesta di n. Consiglieri Comunali, ai sensi dell’art. 17,
comma 38, della legge n.127/13297.

L3

IL MESSO COMUNALE IL SEGRETARIO COMUNALE CARPO
f.to (NRPOLEONE Antonio) f.to (Rag.Giuseppe DI BERARDINO}

CHE la presente deliberazione e’ divenuta esecutiva il
QO -decorsi 10 giorni dalla data di inizio della pubblicazione, non es-
sendo pervenute richieste di invio al controllo (art.47, comma 2,

_ Legge n. 142/1230) ;

d-perche' dichiarata immediatamentea eseguibile (art.47,comma 3, Legge
n. 142/90) 3

(1-decorsi 30 giorni dalla ricezione dell*atto (art.17,comma 40, Legge
n.127/1997), senza che il Co.Re.Co. abbia comunicato il provvedi-

_ mento di annullamentos

Cl-avendoe il Co.Re.Co. comunicato di non aver riscontrato vizi di le-
gittimita’;

[(J-non avendo il Difensore Civico comunicato ipotesi di vizi di
legittimita’.

REG!ONE ABRUYZZO
$ezione Provinciaie di Controlio - PESCARA

- o
Prot. n > ? Seduta ‘HIBBHL...%QF
ESAMINATA SENJIA RILIEVI
T CRETARIO

IL PRESIPENTE o SE
Fro ”t)dil,‘o F 1o

P. €. C.1

Pescara, i guﬁm :

IL SEGRETARIO COMUNALE CAPO
(Rag.Giuseppe DI BERARDING)

COMUNE D! MANOPPELLO

27 001988
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